GABINETE DO
PREFEITO

LEI N°916/2024 DE 01 DE ABRIL DE 2024.
CamarasMDtE- - DISPOE SOBE A POLITICA PUBLICA DE
SERVIGOS DE =/ . ARQUIVO MUNICIPAL, NA FORMA QUE
REGISTRADO =05 " p90/2024  INpICA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Data:.__pz | ¢4 | _Zozy

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALTANEIRA, ESTADO DO CEARA, NO
USO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS, FAGO SABER QUE A CAMARA
MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protegao
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragao,
a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao.

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por érgaos publicos, instituicdes de carater
publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como, por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informagao ou a natureza dos documentos.

Art. 3° - Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos
e operagdes técnicas referentes a sua produgao, tramitagdo, uso, avaliagdo e
arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagédo ou
recolhimento para guarda permanente.

Art. 4° — Todos os cidadaos tém direito a receber dos 6rgaos publicos
informagbes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral,
contidas em documentos de arquivos, que serao prestadas no prazo da lei, sob
pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranga da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade,
da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 5° - A Administragdo Publica franqueara a consulta aos documentos
publicos na forma da Lei.
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Art. 6° - Os arquivos publicos municipais sdo os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades, por 6rgédos publicos do
ambito municipal, em decorréncia de suas fungdes administrativas e legislativas.

§ 1° - Sao também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos
por instituicbes de carater publico, por entidades privadas encarregadas da
gestéo de servigos publicos no exercicio de suas atividades.

§ 2° - A cessagao de atividades de instituicbes publicas e de carater publico
implica o recolhimento de sua documentagao a instituigao arquivistica publica ou
a sua transferéncia a instituicdo sucessora.

Art. 7° - Os documentos publicos sdo identificados como correntes
intermediarios e permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo
sem movimentagao, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2° - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, nao sendo de uso
corrente nos érgaos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam
a sua eliminagao ou recolhimento para guarda permanente.

§ 3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor
histérico, probatério e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 8° - A eliminagao de documentos produzidos por instituigées publicas e
de carater publico sera realizada mediante autorizagdo da instituicdo arquivistica
publica, composta pela Comissao do Arquivo Publico Municipal composta por no
minimo trés servidores na sua especifica esfera de competéncia.

Art. 9° - Os documentos de valor permanente sao inalienaveis e
imprescritiveis.

Art. 10 - Os arquivos privados, assim considerados nos termos da Lei
Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, podem ser identificados pelo Poder
Publico como de interesse publico e social, desde que sejam considerados como
conjuntos de fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico
Municipal.

Rua Dep. Furtado Leite, 272 - Centro PABX: (88) 3548.1185 - Altaneira - Ceara -
CNPJ N°. 07.385.503/0001-71 - Correio Eletrénico: gabinete@altaneira.ce.gov.br



GABINETE DO
PREFEITO

Art. 11 - Os arquivos privados identificados como de interesse publico e
social nao poderao ser alienados com dispersao ou perda da unidade
documental, nem transferidos para o exterior.

Paragrafo unico. Na alienagédo desses arquivos o Poder Publico exercera
preferéncia na aquisigao.

Art. 12 - O acesso aos documentos de arquivos privados identificados
como de interesse publico e social podera ser franqueado mediante autorizagao
de seu proprietario ou possuidor.

Art. 13 - Os arquivos privados identificados como de interesse publico e
social poderdo ser depositados a titulo revogavel, ou doados a instituicées
arquivisticas publicas.

Art. 14 — E assegurado o direito de acesso pleno aos documentos
publicos.

Art. 15 - Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na
forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de
valor permanente ou considerados como de interesse publico e social.

Art. 16 — O 6rgao responsavel fara a publicagdo dos editais para
eliminacdo de documentos, conforme disposicdo em Decreto, observado o
disposto nesta Lei.

§1° — Os Editais para eliminagdo de documentos deverado consignar um
prazo de 30 a 45 dias para possiveis manifestagdes, ou quando for o caso,
possibilitar as partes interessadas requererem, as suas expensas, O
desentranhamento de documentos ou pegas de processos.

§2° — O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado
por meio de Listagem de Eliminagdo de Documentos e Termo de Eliminacao de
Documentos e se constituirdao basicamente dos seguintes:

| — Listagem de Eliminagdo de Documentos, contendo:

a) Assunto correspondente aos conjuntos documentais a serem eliminados;

b) Data limite dos documentos citados na alinea anterior;

c) Quantidade especifica das unidades de arquivamento a serem
eliminadas;
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d) Observacbdes complementares uteis ao esclarecimento das informagdes
contidas nos demais campos ou justificativas;

e) Rodapé contendo local e data; nome, cargo e assinatura das autoridades
que autorizarem a eliminagao;

Il — Termo de Eliminagdo de Documentos, contendo:

a) Data a eliminacéo;

b) Indicacdo dos atos oficiais que autorizam a eliminagéo;

c) Nome da Secretaria ou entidade produtora/acumuladora dos documentos
eliminados;

d) Nome do responsavel pela eliminagéo;

e) Referéncias aos documentos especificados na listagem de eliminagao de
documentos anexa ao termo;

f) Datas limite dos documentos eliminados;

g) Quantificagdo dos documentos eliminados;

h) Nome da unidade responsavel pela eliminagéo;

i) Assinatura do titular da unidade responsavel pela eliminagéo;

Art. 17 — A eliminagdo de documentos publicos sera efetuada por meio de
fragmentagcdo mecanica e o seu produto destinado a reciclagem, quando do
contrario, no caso de fragmentagao manual, sera feita incineragéo imediata, sob a
supervisdao de uma comissao de servidores nomeada para esta finalidade.

Art. 18 — Fica o Executivo Municipal autorizado a realizar a eliminagao de
documentos comprovadamente inutilizados, seja em decurso do tempo ou
qualquer fator natural ou fortuito, mediante a elaboragao de relatério circunstancial
emitido pelo responsavel pelo Arquivo Municipal.

Art. 19 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se
disposi¢gdes em contrario.

Paco da Prefeitura Municipal de Altaneira, Gabinete do Prefeito Municipal, em 01
de abril de 2024.

OMAR'RODRIGUES SOARES
EFEITO MUNICIPAL

FRANCISCOD
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